Handbuch Pool4Tool
Angebot als Lieferant erstellen




1 EINLOGGEN IN P4T

Wenn Sie zu einer neuen RFQ (Request for Quotation = Preisanfrage) eingeladen werden, erhalten
Sie eine E-Mail mit lhren Zugangsdaten (Benutzername und Passwort).

Um sich in POOL4TOOL (P4T) einzuloggen, 6ffnen Sie Ihren Web-Browser und gehen Sie zu:

MVV Lieferantenportal Pool4Tool

N

Username

Password

Login

Powered by POOLATOOL
Lost password?

In der Standard-Login-Maske geben Sie bitte Ihre Zugangsdaten ein. Sollten Sie Uber einen festen
Account verfigen, loggen Sie sich lGber unser Lieferantenportal ein: MVV Lieferantenportal.

Um direkt zu den laufenden RFQs zu kommen, wéahlen Sie in der Navigation des Lieferantenportals
die Kategorie ,Anfragen®. Hier finden Sie sowohl Ihre personlichen als auch alle unternehmensweiten
RFQs. Mit einem Klick auf den jeweiligen RFQ-Namen gelangen Sie direkt in die RFQ.

ol A

Navigation g RFQ Deluxe
Test GmbH & Co. KG
Hr. Patric | msismsgess (myy.lieferant1)

& Lieferantenportal

" i K Gebots Status Name Version RFQ Nr. gebotsfrist Einkaufi Position # Status
[#].- [ Administration
: Ansprechpartner 000 RFQ 1 771 2017-05-11 14:04 sl Patric 1 @
Warengruppen
y Test 1 756  2016-05-18 09:45 mmim—2tTiC 6
Unternehmensprofil ©00 < - ©

Anfragen

Persdnlich erhaltene RFQs
Unternehmensweite RFQs
. Verlauf



https://www.pool4tool.com/portal/mvv/index.php
https://www.pool4tool.com/portal/mvv/index.php

2 RFQ BEARBEITEN

In diesem Handbuch werden Sie Schritt fur Schritt durch die RFQ gefuhrt. Die Bearbeitung erfolgt in
vier Schritten, die Uber die vier Reiter ,Dokumente”, ,Allgemein, ,Angebot‘ und ,Zuriicksenden®
erreicht werden.

1, Dokumente || 2. Allgemein || 3. Angebot || 4. Zurlcksanden Message Portal (0]

Die Reiter werden je nach Bearbeitungsfortschritt sichtbar. Sie haben jederzeit die Mdglichkeit
vergangene Schritte zu Uberarbeiten. Das ,Message Portal* dient der Kommunikation zwischen lhnen
und der MVV Energie. Die blauen Infoboxen in PAT liefern lhnen bei jedem Schritt wichtige Hinweise
zur Bearbeitung.

Hilfe anzeigen Angemeldet als mvv.lieferantl 7 Abmelden m

% Formatierung und Zeitzone anpassen

RFQ-Name: RFQ "= RFQ Nr.: 771 Eink3ufer: Patric

RFQ Notiz: Version: 1 Telefon: +496212902587
Angebotsfrist: 2017-05-11 14:04 Mobiltelefon: N/A

Status: Laufend Fan: +496212902676
Zeitzone: Deutschland | Berlin E-Mail: patric. @mvv.de
Datumsformat: 2017-04-27 15:54 Dezimal Format: 12.345,68

1. Dokumente Message Portal (0)

Allgemeine Dokumente

1. Purchasing - Allgemeine Eimkaufsbedingungn MVV Energie - Stand Juni 2014 (Enkufshedingungen MVY Juni 2014, pof - 42.95 kB)

@ Speichern und Weiter | 0 RFQ abweissn

2.1 RFQ-DOKUMENTE

Im Reiter ,Dokumente® sind alle fiir die RFQ relevante Dokumente zu finden Um ein Dokument zu
offnen, missen Sie auf den Namen des Dokuments klicken. Auf Einkauferseite kann festgelegt
werden, ob ein Dokument gedffnet werden muss (fett markiert) bzw. ob Sie den Bedingungen
zustimmen mussen (Kastchen vorhanden). Sollten Sie an dieser Stelle keine Dokumente sehen,
wahlen Sie bitte oben Links die Sprache ,Deutsch® aus.

Sollten Sie fur eine Anfrage kein Angebot abgeben, kdnnen Sie bereits bei diesem Schritt die
Teilnahme Uber den Button ,RFQ abweisen* ablehnen. Dem zusténdigen Einkaufer wird lhre
Entscheidung automatisch mitgeteilt. Nachdem Sie auf den Button geklickt haben, kénnen Sie in der
Notizbox eine Begriindung eintragen, warum Sie die Teilnahme abgelehnt haben.

Allgemeine Dokumente
1 Purchasing - A
2. Lesen erforderlich—p aafzge 1 g5

3. Lesen erforderlich— Anlage 2 fhash POOL4TOOL price request.pdf - 19.85 KBb)
Zustimmung erforderlich— Stinmen Sie 2u7 — []

G} Machsterschritt || RFQabwesen | <€— RFQ direkt abweisen



2.2 ALLGEMEIN

Im Reiter ,Allgemein® befinden sich lhre Lieferanteninformationen und die Angebotseinstellungen.

In dem Bereich ,Angebotseinstellungen® kann der Einkaufer festlegen, ob Sie die Einstellungen
abandern kénnen. Im Bereich ,Lieferanten-Information“ sehen Sie lhre personlichen Daten. Sollten
Sie Ihr Angebot unter einer zentralen E-Mail abgeben, geben Sie unter ,Bemerkungen® bitte Ihren
Namen und Ihre Kontaktdaten an.

2.3 ANGEBOT

Im Reiter ,Angebot® sind alle Positionen aufgefuhrt, die von MVV Energie im Rahmen der RFQ
angefragt werden.

Ist in der Spalte ,Erforderlich® ein griner Haken zu sehen, heit das, dass diese Position eine
Pflichtposition ist und bepreist werden muss. In der Ubersicht sehen Sie in der Spalte ,Angeboten?*
zudem, ob Sie eine bestimmte Position bereits angeboten haben (griin), abgelehnt haben (rot) oder
noch nicht bearbeitet haben (Fragezeichen).

Um die einzelnen Positionen der RFQ zu bepreisen, haben Sie drei Mdoglichkeiten: Preise
nacheinander in der Positionsdetailansicht bepreisen (1.), Angebotspreise Uber eine xlIs-Datei
abgeben (2.) oder alle Preise direkt in einer Online-Eingabemaske eingeben (3.).

1 Dokumente | 2. Allgemein | 3. Angebot | 4. Zurlicksenden | Message Portal (0)

6 angefragte Positionen 1 MOglIChkeﬂ:
Level Name Dateien Quantitst Einheit Preiseinheit Erforderlich S Angeboten?

1 Gebsude sanieren - 0,00 1 ]

L1 Wande verputzen = 200,00 m2 1 [=] Position dffnen

1.2 Wande streichen - 200,00 m2 1 & Position ffnen a]

2 Instandhaltung = 0,00 1 LS Position dffnen

21 Fahrstihle - 12,00 LE 1 & Position ffnen a]

3 Fotovoltaik-Anlagen - 12,00 LE 1 & Position Gffnen

2.1 3. Moglichkeit O acnser S



2.3.1 POSITIONEN IN POSITIONSUBERSICHT EINZELN BEPREISEN

Klicken Sie bei der jeweiligen Position ,Position 6ffnen”. In dieser Ansicht finden Sie detaillierte
Informationen zu der nachfragten Leistung. Pflichtfelder sind fett dargestellt und mit einem Stern (*)

gekennzeichnet.

Sobald alle Felder ausgefiillt sind, klicken Sie auf den Button ,Speichern & Weiter”, um automatisch in

die néchste Position zu gelangen.

Pasitions-Information

Level: 1

Namet Gebéuire samieren

Angeforderte Menga: .00 Dutzend

Ufarsdrassar Lussenving 48, 88153 Mnbeim, Deutschiand
Angebot

Format

Preiseinheit: (Zahl)*
Menge!

Einzelpreis 0: EUR /1 Dutzend
Preiszinheit
Geszmipreis;
Komnmentar;

Allgemeine Felder

Ankinge:

Durchsuchen..,

Magmum 128MB

Bamerkungan:

Hinweis: Bitte nur die hierarchisch
untersten Positionen mit einem Wert
bepreisen.
Die Titelpositionen / Uberpositionen mit ,0“
bepreisen.

Falls Sie bei einer Position kein Angebot
abgeben konnen, steht lhnen der Button
Abweisen & Weiter® zur Verfigung. Bitte
hinterlegen Sie in diesem Fall im Feld
-Bemerkungen®“ eine Notiz, warum Sie kein
Angebot bei dieser Position abgeben.

Nach der letzten Position wird Ihnen wieder
die Positionsiibersicht angezeigt. Uber die
Schalt-flaiche  ,Speichern und Weiter*
gelangen Sie auf die Ubersicht lhres
Angebotes. Erst auf dieser Seite kénnen

(] sontische Felder nch Mgl

i bel der néchseen Position vorbefilen?

EF  Speichem B Wicher Q Abweisen & Veter

Zurick zur Ubersicht

das Angebot an MVV Energie senden.

2.3.2 LEISTUNGSVERZEICHNIS ALS XLS-DATEI BEPREISEN

Klicken Sie in der Positionsibersicht ,Alle Anbieten®, kdnnen Sie im oberen Bereich eine Excel-Datei
herunterladen und auf Ihrem PC speichern, die das nachgefragte Leistungsverzeichnis enthalt.
Bepreisen Sie das Leistungsverzeichnis und laden Sie es im Anschluss wieder hoch (Format muss
Excel 97-2003 * .xIs sein). Die Preise werden automatisch in die Eingabe-Maske Ubertragen.

L. Dokumene || 2. Allgemein || 3. Angebot sazos = =l

Bl

Sie die

Klicken S auf der a
Durchsuchen..

Kiicken Sie 2uf den Link und spetcher Sie die Voriage auf Threm Desktap.
& -

Datei aus.

it Exce lien Sie ce Vorisge entsprechend Thres Angebotes aus.
Excel 572003 %t blesben!

@ Speichen

Formular Angebot:

b Bitte s=izen Sie den Haken in der Spake “Anbisten”, demit Sie Weri= in die Fekder sinragen knnen,

Infobosen fir diese Session ausblenden

& angefragte Positionen
Level Position &ffnen Name Notiz
1

1.1

&

1.2

=

2

&

21 Fatrsuihie

&

3

O]

Fotovataik-Anlsgen

Quantitit  Einheit
0
200 m2
200 m2
0
12

2

Information

Qoo eOe

[d  Speichern

Preis Gesamtpreis Kommentzr -~

L Jarisomw C___J
L lawim L1
L Jarim ‘ L]
[ lawioem - L1
L Jarume . L]
[ larie . L 1 v



2.3.3 ONLINE-EINGABEMASKE

Klicken Sie in der Positionsiibersicht auf ,Alle Anbieten®, kdnnen Sie die einzelnen Positionen direkt in
der Online-Eingabemaske bepreisen. Fir weitere Positionsinformationen klicken Sie auf den blauen

Informations-Button. Bei einer Ablehnung oder bei weiteren Anliegen nutzen Sie bitte das
Kommentarfeld.

1. Dokumente || 2. Allgemein || 3. Angebot || 4. Zuricksenden || Message Portal (0)

. Kiicken Sie auf der
[ET.

I
2
3 Spei
P

[ Speichen
Formular Angebot:

b Bitte setzen Sie den Haken in der Spake “Anbisten”, demit Sie Wen= in die Fekder sintragen knnen.

Infobosen filr diese Session aushlenden

& angefragte Positionen
Level Position &ffnen Noiz  Quantitit Einheit  Information pres Gessmipreis Kommermar N
11 B 200 m2 @ [ lawam =
2 B w0 m2 @ [ Jawim - L1
: e 0 @ [ Jawioww B4 1
1 B 12E @ [ lawae : [
3 Fotovoksik-Anisgen E 2 @ [ lamae = ] M

4 Speichern

2.4 ZUSATZLICHE DATEIEN ANHANGEN

Auf dem Reiter ,2. Allgemein® kénnen Sie Dateien (z.B. Angebot als PDF, GAEB-Dateien, weitere
Informationen zu Ihrem Angebot) anhangen, um die Sie lhr Angebot erganzen méchten. Uber die
Schaltflache ,Durchsuchen...“ kénnen Sie die gewlinschte Datei auswahlen.

Hinweis: Hochgeladen bzw. gespeichert wird die Datei erst, sobald Sie die Schaltflache ,Speichern
und Weiter” klicken.

1. Dokumente 2. Allgemein 3. Angebot || 4. Zuricksenden Message Portal (0)

Firmen Name*: [Test GmbH & Co. K& |
Personen Name®: | "N Patric |
E-Mail*: ||:|atric. e Emvv.de |
Telefon: Land Vorwahl Nummer
[621 | [2902587 |
Fane: Land Vorwahl Mummer
T ——
Neuwe Datei anhdngen: ® Durchsuchen...
Maximurm 128ME8
e
Bemerkungen:
Fragebogen
Ja/Nein Feld: J
Beschreiben Sie Thre Frisur: I:l
Lieblingsfarbe?: - W

(5 speichem und Weiter




2.5 ZURUCKSENDEN

Im Reiter ,Zuriicksenden* bekommen Sie einen Uberblick (iber die gesamte Anfrage. Um die
eingetragenen Daten noch einmal abzuandern, miussen Sie in den dafiir vorgesehenen Reiter
zuriickgehen. Bevor Sie das Angebot an den Einkaufer zuriicksenden, besteht die Mdglichkeit Ihre
Lieferantenangebotsnummer und Ihr Zeichen einzutragen. AnschlieRend kénnen Sie auf den Button
»LAngebot an den Kunden senden® klicken. Sobald Sie auf diesen Button gedriickt haben, wird lhr
Angebot an den Einkaufer zurtickschickt und Sie kdnnen das Angebot nicht mehr andern.

Hilfe anzeigen

(©) Alle Fositionan ablehnen 3¢ Formatierung und Zeitzone anpassen

RFQ-Name:
RFQ Notiz:
Angebotsfrist:
Status:
Zeitzone:
Datumsformat:

RFQ Test

2017-05-11 14:04
Laufend
Deutschland | Berlin
2017-04-27 16:06

1. Dokumente | 2. Allgemein || 3.Angebot | 4. Zuriicksenden

Angebotseinstellungen
Wihrung:
zahlungsbedingungen:
Lieferanten-Information
Firmen Name:

Personen Name:

E-Mail:

Telefon:

Fax:

Bemerkungen:
Abgegebene Angebote

Level Name

Signatur und Nummer

Ligferantenangebotsnummer:

Ihr Zeichen:

Message Portal (0)

Quantitat

1,00 Tonne

E87 Angemeldet als mvv.lieferant1 () Abmelden

RFQ Nr.: m Einkaufer:
Version: 1 Telefon:
Mobiltelefon:
Fax:
E-Mail:

Dezimal Format:

EUR
ZB30 (innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug )

Test GmbiH & Co. KG
Lindrmeyer Patric
patric.lindmeyer@mwids
+49 621 2002587

Einzelpreis Preiseinheit

12,00 EUR
Gesamtsumme: 12,00 EUR

L1
L 1]

Y

Lindmeyer Patric
+496212902587

NJA

+496212902676
patriclindmeyer@mvv.de
12.345,68

Preis Total Bemerkungen
12,00 EUR -

Gesamtsumme: 12,00 EUR

| ‘Angebot an den Kunden senden |

Des Weiteren steht Ihnen der Button ,Ausdrucken® zur Verfigung, um die Anfrage von MVV Energie
fur Ihre eigene Dokumentation auszudrucken.

Folgends RFQ wurde erfolgreich zuriickgesendet: «Erstellung RFQ-Handbuch fir Lisferants

O Schliefen D Abmelden




