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1. Schritt: Login

Geben Sie Ihre 
E-Mail Adresse 
und das 
Passwort ein, 
welches Ihnen 
per E-Mail 
zugesandt 
wurde. 
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2. Schritt: Richtlinien

Um den Anmeldevorgang 
abzuschließen, stimmen Sie 
bitte den 
Nutzungsvereinbarungen zu.
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3. Schritt: Herzlich Willkommen

Sie haben es geschafft! Herzlich 
Willkommen im Vereinsportal.
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4. Schritt: Passwort ändern

Bitte ändern Sie bei Ihrer 
Erstanmeldung zuerst Ihr 
Passwort ab. Zur Änderung 
klicken Sie bitte im Reiter auf 
„Profil ändern“. 
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4. Schritt: Passwort ändern

Klicken Sie im nächsten Schritt auf 
„Passwort ändern“, daraufhin öffnet 
sich die Maske. Geben Sie nun Ihr 
neues Passwort ein.
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5. Schritt: Stammdaten ändern

Zur Änderung der Daten zu 
Ihrem Verein klicken Sie auf 
„Stammdaten ändern“. 
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5. Schritt: Stammdaten ändern

Unter dem 
Reiter 
„Stammdaten 
ändern“, 
haben Sie die 
Möglichkeit 
Ihre Daten zu 
ändern und 
ein 
Vereinslogo 
hochzuladen.
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5. Schritt: Stammdaten ändern

Wenn Sie Ihre 
Daten geändert 

haben, klicken Sie 
auf „Speichern“.
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6. Schritt: Veranstaltungen und News erstellen

Zur Erstellung einer neuen 
Veranstaltung und News 
klicken Sie auf „News 
anlegen“.



MVV Energie11

6. Schritt: Veranstaltungen und News erstellen

Da hier keine Auswahl zwischen 
„Veranstaltung“ oder „News“ 
vorhanden ist, sollten Sie in Ihrem 
Titel darauf achten, Veranstaltungen 
deutlich zu kennzeichnen.

Hier können Sie 
Ihre 
Veranstaltungen 
oder Ihre News 
benennen und 
weitere 
Informationen, 
wie die Adresse 
angeben und ein 
Foto hochladen.
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6. Schritt Veranstaltungen und News erstellen

Hier können Sie den 
Zeitraum für die Anzeige 
festlegen und bestimmen, 
ob das Startdatum in der 
App angezeigt wird 
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7. Schritt: Übersicht Veranstaltungen und News 

Unter dem Reiter „News“ 
haben Sie eine Übersicht 
über Ihre angelegten 
Veranstaltungen und News.
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7. Schritt: Übersicht Veranstaltungen und News

Sie haben zudem die 
Möglichkeit Ihre 
Veranstaltung zu 
bearbeiten, zu löschen 
oder zu kopieren.
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Darstellung in der App

Die Vereinsdaten 
werden in der 
App wie folgt 
sichtbar.

Ihr Verein 
erscheint als 
neue Kachel im 
Vereinskalender.
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Darstellung in der App

In der App wird 
Ihre 
Veranstaltung 
oder Ihre News 
sichtbar.

Wenn Sie das 
Event oder die 
News anklicken, 
sehen Sie die 
genauen Details.
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8. Schritt: Logout

Wenn Sie das Portal verlassen möchten, 
können Sie dies unter dem Reiter „Ausloggen“.
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